
 

香港理工大学 内地实习计划 2025 
实习生简历（样本） 

 

个人基本情况 

姓名（中文）  

（必须贴上清晰证件近

照） 

  

姓名（英文）  

学生编号  

香港住址  

内地住址  
（如适用） 

 

电邮  

香港手机号码  

国内电话号码 
（如适用） 

 

籍贯  出生地  

性别  出生日期  

  

教育、资格证书与培训（从目前大学至高中） 

时间 修业／毕业学校 所学专业 
备注 

（列举部分与专业相关的已修科目及成绩） 
例： 
7/2019-目前 

香港理工大学 工商管理学院（会

计及金融学院 — 

会计学）三年级 

以中文（请自行翻译）列举曾经修读的课程，

藉此让雇主了解你所获得的专业知识。例：  
 
商业金融（A+） 
中级财务会计（A+） 
数学基础 1、微积分及概率与统计（A+） 
经济学（A） 
运营管理原则（A） 
商业统计基础（A） 
初级财务会计（B+） 
商业法基础（B+） 
全球经济环境（B+） 
风险管理（B+） 
 

  

 



就业经历（从目前或最近的职位填起） 
工作单位 时间 性质 职务 

XXX 会计师事务

所 
6/2020-8/2020 审计部实习生 无论就业经历与所修学科是否相关，都能反映同学

是否了解职场文化，并拥有一定的独立、沟通及解

难能力。例： 
 
•    编制会计报表，并进行分析汇总 
•    编制客户公司会计凭证 
•    审核、装订及保管各类会计凭证 

 
个人优势特长 
（描述与工作相关的个人特质、专业技能及软件应用等，让雇主更掌握你的专长以安排合适工作） 
 
懂得使用 Microsoft Office、Adobe Illustrator、Adobe Photoshop 等软件 
2018-19       于社会服务中心从事义务工作服务地区，曾组织香港小学生参观博物馆、郊游等 
2018 年 7 月   参与由学院举办的投资比赛，与 3 位同学分析本地股票市场及作模拟投资决定  

 

本人郑重承诺如下： 
  

1. 本人所提供的所有个人材料（包括学历及工作简历等）均真实、有效，且并无漏项。 
2. 本人明白及同意在申请表列明之个人资料收集声明中的条款，包括授权香港理工大学有关部门将本人简历中

的个人资料发放予实习单位作筛选之用。 

 

                               申请人签署：                                 年  月  日     

  


